Pracovni pomiticka - zmény u vybranych pracovnich pozic katalogu
praci ve znéni NV ¢. 399/2017 Sb.

1.02.03 U¢etni

> 5. platovd tfida byla zrusena, pfiklady praci v 6. aZ 12. platové tfidé byly komplexné
prepracovdny

6. platova tfida
1. Komplexni zajistovani fakturace v organizaci.
2. Vypocet cestovnich ndhrad podle zvlastniho predpisu.

7. platova tfida

1. Provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisa.

2. Zajistovani podkladd ke zjisténi, vypoctu a placeni dani, naptiklad pro stanovovani zakladu dané
a vypocet dané z Ucetnich zdznama, provadéni registracnich a oznamovacich ¢innosti a zajistovani
dalsich vztaha se spravci dani.

8. platova tfida

1. Provadeéni ucetnich zdznamu na jednotlivych syntetickych nebo analytickych Gétech

a podrozvahovych Gétech. Zpracovavani prikaznych Ucetnich zaznama a provadéni zapisl v Ucetnich
knihach. Sprava dilcich ciselnik(l pro vedeni ucetnictvi v navaznosti na povinnosti dané ucetni
jednotce zakonem o Ucetnictvi. Vedeni knihy analytickych Gctd pro ucely dil¢ich agend Gcéetnictvi

v ramci Ucetni jednotky.

2. Samostatné zajistovani agendy dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty a zajistovani dariového
fizeni se sprdvcem dané.
3. Zajistovani inventarizace majetku a zavazkd.

9. platova tfida

1. Komplexni a samostatné uctovani v rdmci uceleného okruhu ucetnictvi, napfiklad majetku,
zUctovacich vztah(, pohledavek a zavazk( véetné dluh(, zictovavani dani a dotaci a financnich
prostiedkl a zdroju véetné feseni pripadl poruseni povinnosti podle zakona o Ucetnictvi

s prislusnymi organy. Sledovani a provadéni téetnich zaznam( o pohybu a stavu financnich
prostfedkl na bankovnich uctech véetné kontroly bankovnich z(statk( a hotovosti. Provadéni
platebniho a zuc¢tovaciho styku s bankou.

2. Vedeni ucetnich knih, napfiklad deniku, hlavni knihy, knihy analytickych Gctd a knihy
podrozvahovych uctQ, jejich otevirani a uzavirani a sestavovani G¢tového rozvrhu.

3. Zjistovani a zadavani udajd v rdmci Ucetnich zaznam( sestavovanych a predavanych Géetni
jednotkou do Centrdlniho systému Gcetnich informaci statu pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych



financi a pro Gcely sestavovani G¢etnich vykaz(i za Ceskou republiku naptiklad sestavovani
Pomocného analytického pirehledu.
4. Samostatné zajistovani agendy dané z pridané hodnoty ve vztahu k zahranidi.

10. platova trida

1. Komplexni vedeni Gcetnictvi ucetni jednotky véetné vedeni Ucetnich knih a sestavovani Gcetni
zavérky za ucelem jejiho predavani do Centrdlniho systému ucetnich informaci statu.

2. Komplexni a samostatné uctovani slozitych Gcetnich operaci v rdmci uceleného okruhu ucetnictvi
ucetni jednotky s hodnotou aktiv celkem (brutto) prevysujici 500 000 000 K¢, zejména dlouhodobého
majetku, jeho pfeceriovani na redlnou hodnotu, ¢asové rozliSovani investicnich transferd, dale zéloh
na transfery, jejich vyucétovdvani a casové rozliSovani.

11. platova trida

1. Stanovovani metodiky Uéetnictvi, zplsob( ocerovani, postupl odpisovani, postupd uctovani,
zpUsobu ziskavani udajd pro monitorovani a fizeni verejnych financi, dale uspofadani poloZek ucetni
zaveérky a jejich obsahového vymezeni.

2. Komplexni vedeni Ucetnictvi Ucetni jednotky s hodnotou aktiv celkem (brutto) prevysujici

500 000 000 K¢ vcéetné vedeni ucetnich knih a sestavovani Ucetni zavérky a jejiho predavani do
Centralniho systému ucetnich informaci statu.

3. Zabezpeceni analytickych a metodickych praci nad daty Géetni zavérky a dalSich Géetnich zaznam(
vCetné Pomocného analytického prehledu predavanymi pro ucely monitorovani a fizeni verejnych
financi a pro Ucely sestavovani Uéetnich vykazd za Ceskou republiku do Centralniho systému téetnich
informaci statu, a to véetné predkladani navrhi opatreni.

12. platova trida

1. Koordinace sestavovani ucetni zavérky a dalsSich ucetnich zaznam véetné Pomocného
analytického prehledu rezortem, krajem, hlavnim méstem Prahou nebo Uzemné ¢lenénym
statutarnim méstem pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi a pro ucely sestavovani
Ucetnich vykaz(i za Ceskou republiku, a to véetné poskytovani metodické podpory jimi zfizenym
ucetnim jednotkam.

2. Metodické usmérriovani aplikace zakona o tGcetnictvi a Ceskych Géetnich standardd na trovni kraje
nebo hlavniho mésta Prahy v rdmci zajistovani metodické podpory pro vybrané Géetni jednotky na
uzemi prislusného kraje nebo pro méstské casti hlavniho mésta Prahy.

3. Provadéni analytickych a metodickych praci v oboru ucetnictvi, soucinnost s dafiovymi odbory na
metodice statistiky a vyhodnocovani obvyklych cen majetku.

2.05.02 Kuchar
> byly upraveny priklady praci ve 3 aZ 6 platové tridé

3. platova tfida
1. Dohotovovani a regenerace jidel, vydej jidel a dalSi prace v kuchyni spojené s vyrobou c¢asti jidel.




4. platova trida

1. Vyroba béznych druh jidel.
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5. platova tfida

1. Vyroba technologicky naroénych teplych jidel, specialit studené kuchyné nebo samostatna vyroba
jidel v souladu se zavaznymi vyzivovymi normami.

6. platova tfida

1. Stanovovani technologickych postup( a jejich kalkulace pfi rozsahlé vyrobé jidel véetné kontroly
jejich dodrzovani, sestavovani vlastnich receptur, jidelnich listk( a zajistovani spravné gastronomické
skladby.

2. Vyroba narocnych specialit ¢eské kuchyné a kuchyni cizich narodd, vyroba specialit studené
kuchyné pro bankety a recepce vcéetné sestavovani vlastnich receptur.

3. Vyroba nejslozitéjsich dietnich jidel v rozsahu podle dietniho systému zavazného ve zdravotnickych
zafizenich.

4. Vyroba jidel s omezenimi v dietnim reZimu nebo pfi zabezpecovani preventivni a Iécebné vyZivy
v ramci standardizovaného poskytovani nutricni péce.

7. platova tfida

1. Organizace prace pfi vyrobé jidel spojené s hmotnou odpovédnosti, stanovovani a provadéni
technologickych postup( a kalkulaci pfi rozsahlé vyrobé sirokého sortimentu, stanovovani a zajistovani
spravnosti gastronomické skladby jidel, racionalni vyZivy a zajistovani vyroby naroénych specialit.

2.07.04 Tlumocnik ceského znakového jazyka
» priddna novd pracovni pozice

2.07.05 Prepisovatel pro neslysici
> pfFidana nova pracovni pozice

2.08.01 Pracovnik v socialnich sluzbach
> 3. platova tfida byla zrusena

2.08.02 Socialni pracovnik
> 8. a09. platova trida byla zrusena, priklady praci v 10. aZ 13. Platové tfidé byly
prepracovdny

2.16.01 Ucitel
> doslo k posunu prikladii praci v odborném vycviku a praktickém vyucovani do vyssich
platovych trid

8. platova tfida
1. Vzdélavaci a vychovna ¢innost smérujici k ziskdvani védomosti, dovednosti a navyka déti
v materské skole podle vzdélavaciho programu.



9. platova tfida
1. Tvorba vzdélavaciho programu tfidy materské skoly. Aplikace vzdélavacich a vychovnych metod

vCetné pripadné individualni prace s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

2. Vzdélavaci a vychovna Cinnost v praktickém vyucovani v predmétech, jejichZ obsahovou naplni je
fizeni silni¢nich motorovych vozidel, zamérena na pfipravu Zaka a student( k ziskani fidi¢ského
opravnéni k fizeni motorovych vozidel.

10. platova trida

1. Tvorba a koordinace $kolniho vzdélavaciho programu materské Skoly nebo tvorba vzdéldvacich
programU pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a individualnich vzdélavacich programd.
2. Vzdélavaci a vychovna Cinnost v praktickémwyucevani odborném vycviku pri pripravé zaka v
oborech stfedniho vzdélani s maturitnizkeuskeu-rebe-v-odbornémweviku-vndreénych-obere
stfednihovzdelanis vyucnim listem.

11. platova tfida

1. Tvorba koncepce rozvoje Skolnich vzdélavacich program( matefskych skol véetné jejich koordinace
Vv regionu.

2. Vzdélavaci a vychovna Cinnost zamérena na ziskavani védomosti a dovednosti ve vSseobecné-
vzdélavacich nebo odbornych predmétech podle Skolniho vzdéldvaciho programu, podle
vzdélavaciho programu vyssi odborné skoly nebo podle individualnich vzdélavacich pland ve
spoluprdci s dalsimi odborniky a dalSich metodickych doporuceni z oblasti pedagogiky a psychologie.
3. Vzdélavaci a vychovna Cinnost v praktickém vyucovani v adreényeh oborech stredniho vzdélani

s maturitni zkouskou nebo v praktickém vyucovani nebo odborné praxi v oborech vyssiho odborného
vzdélani.

4. Vzdélavaci a vychovna cinnost v odborném vycviku v oborech stfedniho vzdélani s maturitni
zkouskou nebo v naroc¢nych oborech stfedniho vzdélani s vyuénim listem.

5. Komplexni koordinace vzdélavani v praktickém vyucovani nebo v odborném vycviku stfedni Skoly
nebo v praktické pripravé vyssi odborné skoly se znalostmi a dovednostmi z jinych oboru vzdélani

a s teoretickym vyucovanim.

6. Vzdélavaci ¢innost v systému dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnik(i zamérena na oblasti
pedagogiky, psychologie, teorie vychovy a didaktiky aj. oblasti podle vzdélavacich program
akreditovanych v systému dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnik.

12. platova trida

1. Komplexni vzdélavaci a vychovna Cinnost ve vieobecné-vzdélavacich nebo odbornych predmétech
spojena s tvorbou a pribéznou aktualizaci pedagogické dokumentace, kterou pedagogicky pracovnik
vytvari, a podle niZ postupuje pfi vykonu své pfimé pedagogické ¢innosti nebo spojena s tvorbou a
prabéZnou aktualizaci individudlnich vzdélavacich plana.

2. Tvorba koncepci rozvoje oboru stfedniho vzdélani s vyu¢nim listem nebo skupiny pfibuznych
obord.

3. Komplexni vzdélavaci ¢innost v systému dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl spojena s



tvorbou vzdélavacich programu akreditovanych v systému dalsiho vzdélavani pedagogickych
pracovnikl a jejich evaluaci.

4. Tvorba koncepce rozvoje skolnich vzdélavacich program( materskych skol pro déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a jejich koordinace v ramci kraje.

13. platova tfida

1. Tvorba koncepce rozvoje oboru stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou nebo oboru vzdélani
ukonéeného absolutoriem nebo ramcovych vzdélavacich programa.

2. Specializovana metodologicka ¢innost v oblasti pedagogiky a psychologie, k jejimuz vykonu je
nezbytné ziskani specializace stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

3. Tvorba a koordinace mezinarodnich projektl zamérenych na vzdélavani a vychovu a projektd
dalsiho vzdélavani presahujicich rdmec skol, tvorba a koordinace vzdélavacich program vyssich
odbornych skol.

14. platova tfida
1. Tvorba koncepci celostatnich nebo mezinarodnich program(i vzdélavani.

2.16.02 Vychovatel

> do pFikladu praci v 9. a 10. Platové tfidé byla doplnéna tvorba a pribézna aktualizace
pedagogické dokumentace

8. platova tfida

1. Vychovatelska ¢innost zamérena na rozvoj osobnosti déti, Zakd nebo student, jejich zajm,
znalosti a tvofivych schopnosti probihajici vzajmevém-vzdélavani- podle programu cinnosti Skolského
nebo jiného zafizeni.

2. Vychovna a vzdélavaci ¢innost zamérena na vytvareni a rozsifovani védomosti, dovednosti

a navyka klientd zafizeni socialnich sluzeb nebo v zachytnych zafizenich véetné rozvijeni jejich
zajmoveé Cinnosti s vyuZitim pedagogickych metod.

3. Individualni vychovatelska ¢innost v oblasti sebeobsluhy téZce zrakové postizenych véetné rozvijeni

znalosti ¢teni a psani ¢ernotisku i bodového pisma v souladu se vzdélavacim programem s cilem
dosazZeni jejich samostatnosti. Navrhovani optimalizace reSeni orientacni situace véetné pomucek

a vybaveni, poskytovani poradenské ¢innosti rodinnym pfislusnikiim. Provadéni vstupni a pribézné
pedagogické diagnostiky (vychovatel zrakové postizenych).

4. Individualni vychovatelska ¢innost v oblasti prostorové orientace s tézce zrakové postizenymi v
souladu se vzdéldvacim programem s cilem dosazZeni jejich samostatnosti a nezdvislosti. Provadéni
nutné smyslové vychovy se zamérenim na reedukaci a kompenzaci zrakového handicapu. Provadéni
vstupni a pribézné diagnostiky (vychovatel zrakové postizenych).

5. Individualni provadéni specidlné pedagogickych edukacnich, reedukacnich a kompenzacnich
¢innosti v souladu s danym vzdélavacim programem. Ptiprava vstupni a prlibézné pedagogické

diagnostiky.

9. platova tfida
1. Komplexni vychovatelska ¢innost ve skolach a Skolskych nebo jinych zafizenich rozvijejici zajmy,
znalosti a tvorivé schopnosti déti, Zakl i studentl nebo specificky rozvijejici osobnost ditéte nebo



Zaka i studenta vcetné vyuzivani variantnich vychovnych metod a hodnoceni jejich uc¢innosti spojena
s tvorbou a pribéznou aktualizaci pedagogické dokumentace, kterou vychovatel vytvari a podle niz
postupuje pri vykonu své vychovné cinnosti, a vychazejici ze sSkolniho vzdélavaciho programu.

2. Odborné usmérnovani zajmového vzdélavani specializovanymi metodami vychovné prace,
napfiklad vici détem a Zakim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

3. Komplexni vychovna a vzdélavaci ¢innost ve Skolach nebo ve Skolskych zafizenich pro vykon
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a pro preventivné-vychovnou péci zamérenou na specifické
potireby déti, Zakl nebo studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
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4. Provadéni vstupni a priibézné pedagogické diagnostiky, navrh( vychovnych a vzdélavacich
opatreni a zpracovavani podkladl pro koncepci vychovné a vzdélavaci ¢innosti déti, Zaku, student(
nebo klientl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Navrhovani optimalizace podminek, napfiklad prostorovych, architektonickych a materidlnich,

v nichZ probiha proces vychovy a vzdélavani a usmérnovani ostatnich zaméstnancl v oblasti
osvojovani zakladnich dovednosti v kontaktu s détmi, Zaky nebo studenty se specidlnimi vzdéldvacimi
potiebami.

6. Vychovnad a vzdélavaci ¢innost v zafizenich socidlnich sluZzeb s ndvaznosti na dfive ziskané navyky.
Posilovani dalsiho rozvoje a fixace zbytkovych schopnosti u mentdalné postizenych jedinct véetné
rozvijeni jejich zajmové Cinnosti s vyuzitim specifickych vychovnych a vzdélavacich metod na zékladé
znalosti speciadlni pedagogiky.

7. Zpracovavani koncepce praktické vychovy a samostatného pohybu v oblasti sebeobsluhy tézce
zrakoveé postizenych a realizace vychovné a vzdéldvaci ¢innosti v uvedené oblasti podle
akreditovanych vzdélavacich program( v daném zafizeni nebo na daném Useku cinnosti.
Vyhodnocovani vysledkl diagnostickych vysetifeni a navrhovani dalSich postupli odborné péce
(vychovatel zrakoveé postizenych).

8. Podavani navrh( k odstrafiovani architektonickych bariér a optimalizace feseni orientacni situace
v interiéru a exteriéru. Usmérnovani ostatnich pracovnikd v oblasti zakladnich dovednosti v kontaktu
se zrakoveé postizenymi.

10. platova trida

1. Komplexni vychovn3, vzdélavaci, diagnosticka a preventivni ¢innost zamérena na celkovy rozvoj
osobnosti nebo na socializaci, resocializaci a reedukaci véetné navrhovani cilenych opatreni k
optimalizaci procesu vychovy a vzdélavani v ramci skoly, Skolského nebo jiného zafizeni a pribézné
aktualizace individualnich vzdélavacich plang.

2. Koordinace protidrogové prevence v ramci pfislusného zafizeni.

3. Koordinace cinnosti vychovatel(l ve vychovnych skupinach ve skolach a skolskych zafizenich.

4. Vychovna a vzdélavaci ¢innost v zafizenich socidlnich sluzeb nebo v zachytnych zafizenich véetné
hodnoceni vysledkd, metodicka a poradenska c¢innost, vzdélavaci a vychovna ¢innost na zakladé
znalosti specialni pedagogiky.

5. Zpracovavani koncepce vychovné ¢innosti v oblasti prostorové orientace pro tézce zrakové
postizené v daném zafizeni nebo na daném useku Cinnosti, metodické vedeni a kontrola ostatnich
pracovnikl a realizace vychovné a vzdélavaci ¢innosti v dané oblasti podle akreditovanych
vzdélavacich programi. Poskytovani terapeutické péce klientlim a jejich rodinnym pfislusniktm.

6. Vyhodnocovani vysledk( specialnépedagogickych diagnostickych vySetreni a navrhovani dalSich
postupt a opatreni.



11. platova trida

1. Metodicka a specializovana poradenska ¢innost poskytovana vychovatellim, tvorba vychovnych
a vzdélavacich dokumentd, evaluacnich nastrojl a preventivnich programU. Preventivni, primarné
diagnosticka a konzultacni ¢innost, koordinace aplikace specidlnépedagogickych postupd, novych
vychovnych metod a metod z jinych odvétvi.

2. Samostatné zajistovani vychovné a vzdélavaci ¢innosti pfi uplatnéni specidlnépedagogickych
postupl. Samostatné provadéni specifickych pedagogickych vysetteni a dalSich vysoce naroénych
pedagogickych ¢innosti.

3. Vytvareni koncepci socialni rehabilitace osob se zdravotnim postizenim. Poskytovani terapeutické
péce klientm a jejich rodinnym pfislusnikim v obtizné Zivotni situaci.

4. Vytvareni program integrace a inkluze déti, Zakl nebo studentl se specialnimi vzdélavacimi
potifebamiv daném zafizeni, poskytovani pedagogickych konzultacnich ¢innosti.

12. platova tfida

1. Stanovovani a aplikace ucinnych diagnostickych a vychovnych metod a postup( v diagnostickych
Ustavech a v diagnostickych oddélenich Gstavil socialnich sluZzeb ve spolupraci s pediatry, neurology,
psychiatry a psychology.

2. Stanovovani diagnostickych a vychovnych postup( pfi vykonu Ustavni, ochranné nebo preventivné-
vychovné péce nebo pfi narocné vychovné praci s adolescenty, spojenych s fesSenim problému osob v
krizovych a meznich Zivotnich situacich ve spolupraci s odborniky z jinych odvétvi.

2.19.12 Prakticka sestra

> doslo ke zméné ndzvu pracovni pozice, zruseni bodu 1 v 7. platové tridé a dilcim dpravam
v prikladech praci

2.19.13 VSeobecna sestra
» 9. platovad trida byla zrusena, doslo k diléim upravam v pfikladech praci, v 10. a 11. Platové

tridé u bodi 1 a 2 byla vypusténa slova ,,bez odborného dohledu*.

2.19.44 Détska sestra

> byla pFfiddna nova pracovni pozice
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